
 

f”k{kk ea=ky;] Hkkjr ljdkj ds v/khu ,d jk"Vªh; egRo dk laLFkku 

An Institute of National Importance under Ministry of Education, Govt. of India 

 

 

  jk"Vªh; izkS|ksfxdh laLFkku iVuk @ NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY PATNA 

v'kksdjktiFk] iVuk&800 005] fcgkj @ ASHOK RAJPATH, PATNA – 800 005, BIHAR 

 

 

सेवा में / To, 

कुलसचिव / Registrar 

राष्ट्रीय प्रौद्योचिकी संस्थान पटना / National Institute of Technology Patna 

अशोक राजपथ पटना / Ashok Rajpath, Patna 

 

चवषय / Subject : एल० टी० सी० के साथ अवकाश नकदीकरण (अर्जित अवकाश ) के चलए आवदेन  

                            Application for Leave Encashment (Earned Leave) along with LTC 

 

महाशय / Sir, 

          मैं कार्मिक मंत्रालय के लोक चशकायत एवं पेंशन का कायािलय ज्ञापन  फा० सं० 31011/4/2008 स्थापना ददनांक 

: 23 चसतम्बर, 2008  के अनसुार , समय–समय पर संसोचित अवकाश नकदीकरण (अर्जित अवकाश) के चलए अनुरोि कर रहा/ 

रही हूँ । आपके सन्दर्ि  के चलए आवश्यक चववरण यहाूँ ददए िए हैं । 

I am requesting for leave encashment (Earned Leave) as per Ministry of Personnel, Public Grievances & 

Pension’s Office Memorandum F. No. 31011/4/2008-Estt. (A) dated: 23rd September, 2008 revised time to time. 

Required details are here under for your references. 

 

1. कमििारी का नाम / Name of Employee    :        

2. पदनाम / Designation      :        

3. चवर्ाि / Department      :        

4. वेतनमान / Pay Level       :        

5. एल०टी०सी० का ब्लॉक वषि / Block year of LTC  :        

6. एल०टी०सी० की प्रकृचत  िृह निर/ संपूणि र्ारत में   :        

दकसी र्ी स्थान पर / Nature of LTC Home 

Town / Anywhere in India     :        

7. एल० टी० सी० के साथ आवश्यक अर्जित अवकाश  के  

नकदीकरण के ददनों की संख्या / No. of days of  

Encashment of EL required with LTC   :        

8. पूवि में एल० टी० सी० के साथ अर्जित अवकाश के नकदीकरण के  

ददनों की कुल संख्या, यदद कोई हो / No. of days of Earned  

Leave Encashment earlier with LTC, if any   :        

 

Declaration / घोषणा 

      मैं एल० टी० सी० के साथ अर्जित अवकाश का नकदीकरण प्राप्त करन े के चनयमों और चवचनयमों को पूरी तरह से 

समझता हूँ । यदद ऊपर दी िई जानकारी या मुझे दकये िए दकसी अचतररक्त रु्ितान में कोई चवसंिचत पाई जाती  हैं, तो इसका   

उत्तरदाचयत्व मेरा होिा / मेरी होिी और मुझे अिर अचतररक्त राशी रु्ितान की िई होिी तो मैं उस राशी को  वापस कर दूूँिा / 

दूूँिी । 

     I fully understand the rules & regulations for availing encashment of Earned Leave with LTC. If any 

discrepancy found in information given above or any access payment made to me, I will be liable for the same 

& will refund the excess amount paid to me. 

 

        

 

आवेदक का हस्ताक्षर 

चतचथ / Date:        Signature of the Applicant  


