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अर्जित अवकाश / अर्जित अवकाश की अवधि बढ़ान ेके धिए आवदेन  
APPLICATION FOR EARNED LEAVE / EXTENSION OF EARNED LEAVE 

 

1. आवेदक का नाम / Name of the Applicant :                

2. पदनाम / Designation   :       

3. धवभाग / Department / कार्ाििर् / Office / शाखा :        

4. वेतनमान / Pay Level :       

5. वतिमान पद पर आवासीर् एवं र्ात्रा भत्ता / House Rent & Transport        (H.R.A.)  हााँ / Yes / ना / No   

 Allowances drawn in the Present post              (T.A.)  हााँ / Yes / ना / No   

6. अवकाश की प्रकृधत एवं अवधि  / Nature and period of leave : अर्जित अवकाश / Earned Leave   

7. ददनों की संख्र्ा और तारीख धजसके धिए छुट्टी की अवश्र्कता ह ै/   ददनों की संख्र्ा / No. of Days:          

 Number of Days & Date from which the leave required : से / From               

  : तक / To     

8. शधनवार, रधववार और घोधित छुट्टी, र्दद कोई पूवि / बाद  

 में छुट्टी के साथ प्रस्ताधवत हो / Saturday, Sunday and Holiday(s), :प्रीदिक्स / Prefix:     

 if any proposed to be Prefixed / Suffixed to leave   सदिक्स / Suffix:       

9. अवकाश का कारण धजसके धिए आवेदन दी गई / 

 Grounds on which leave is applied for :       

10. अंधतम अवकाश से वापसी की धतधथ एवं छुट्टी की प्रकृधत और अवधि /  

 Date of return from last leave and the nature and period of that leave  :       

11. मैंने अवकाश र्ात्रा ररर्ार्त का िाभ ब्िॉक विो के धिए िेने का  

 प्रस्ताव दकर्ा / नहीं दकर्ा / I propose / do not propose to avail 

 myself of Leave Travel Concession (LTC) for the block years :       

12. अवकाश अवधि के दौरान / Details during the leave period:- 

a.  पता / Address :       

b.  मोबाइि न०/ Mobile No./ ईमेि / Email ID :  /        

 

 

 

                                             आवेदक का हस्ताक्षर (धतधथ सधहत) / 

धतधथ / Date:                                                                         Signature of applicant (With date) 

 

 

 

 

अवकाश अनुशंधसत / अनुशंधसत  नहीं दकर्ा जाता ह ै / अभ्र्ुधिर्ााँ /                                            धनर्तं्रण अधिकारी के हस्ताक्षर / 

Leave Recommended / Not Recommended / Remarks                                                     Signature of Controlling Officer 

   

 

 

स्वीकृतकताि प्राधिकारी की अभ्र्ुधिर्ााँ र्ा धसिाररश /                                                               स्वीकृतकताि प्राधिकारी के हस्ताक्षर /   

Remarks or recommendation of the Sanctioning Authority                                             Signature of Sanctioning Authority  

 

सेवा में / To, 

कुिसधिव  / Registrar   

राष्ट्रीर् प्रौद्योधगकी संस्थान पटना / National Institute of Technology Patna   


